
第１号様式（第５条関係） 

 ア 一般用 
旅  行  命  令  （依  頼）  簿 

年 度  属 所  職 名 氏 名 職員コード  

概 算 払 精 算 払 経 路 
 
旅行 
命令 
番号 

 
命 令 

 
年月日 

 
用 務 先
（市町村
名） 

用務内容

（事業名） 

 
支出 

 
科目 

 
旅 行 
 
年月日

 
宿泊を伴
う場 合

 
旅行命令

 
権者の印

 
所属長 

 
の 印 年月日 支払金額 年月日 支払金額

 
 

宿 泊 先 ア 公 用 車 
イ 交通機関 
ウ そ の 他 

 
年 月 日  

 

（  ） 

 

 

（    ） 

款 項 目 年 月

～

日 泊 日
  

年 月 日 円 年 月 日 円□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                   
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

  ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                   
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

  ～
□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                   
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

  ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                   
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

  ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                   
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

  ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                   
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

  ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

注）１ 宿泊先欄の□には、利用の宿泊施設の□に「✓」チェックすること。なお、市施設とは、えびな蓼科荘及び野外教育施設「富士ふれあい

の森」をいう。 

  ２ 経路欄の□には、利用の記号（ア～ウ）を記入し、イ交通機関利用の場合は、経路（標準コースNo.）を、ウその他の場合は、内容を記入

すること。 

 



氏名〔          〕 

 

概 算 払 精 算 払 経 路 旅行 
命令 
番号 

 
命 令 

 
年月日 

 
用 務 先
（市町村
名） 

 
用務内容 

 
（事業名） 

 
支出 
 

科目 

 
旅 行

 
年月日

 
宿泊を伴
う場 合

 
旅行命令

 
権者の印

 
所属長 

 
の 印 年月日 支払金額 年月日 支払金額

 
 

宿 泊 先 ア 公 用 車 
イ 交通機関 
ウ そ の 他 

 
年 月 日 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

款 項 目 年 月

～

日 泊 日
  

 年 月 日 円 年 月 日 円□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

                    
 

 

（  ） 

 

 

（    ） 

 ～

□一 般 
□共済等 
□市施設 

□ 
（標準コース 
NO.   － ） 

 

 



イ 特殊用 

旅  行  命  令  （依  頼）  簿 

予 算 経 路

年 度
旅行命令
権者の印

 

命令年月日 

用 務 先

（ 市 町 村 名 ）
用 務 内 容

事 業 名支 出 科 目

 
宿泊を 
伴 う 
場 合 

ア 公用車  イ 交通機関 
ウ その他 

 
 年 月 日  

（    ） 
 

事業
款 項 目 泊 日 □ 

(標準コースNO.   －  ） 

 

概 算 払 精 算 払 

所 属職 名 氏 名職 員 コ ー ド旅 行 年 月 日

 
所 属 長
の 印

年月日 支払金額（円） 年月日 支払金額（円） 

                

～

                

～

                

～

                

～
                

～

                

～

                

～

                

～

                

～

                

～



第２号様式（第７条関係） 
 ア 一般用 

旅  費  請  求  書 
  高座清掃施設組合長   殿 
 平成  年  月  日  （  月分）＿＿＿＿＿＿円を、下記のとおり請求します。 
 

請求者氏名 外   名 事業名・科目 事業款 項 目 ９節 細目 細々目 

請 求 者 経      路 旅 費 の 内 訳 
 
旅行 
命令 
番号 職 名氏 名 

請求印 旅行期間

用 務 先

（市町村名）
ア公用車 イ交通機関 ウ その他 鉄道賃 車 賃 宿泊料  

  
合 計 

 
 

 ～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

円 円 円 円 円 円 円

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
     

～  
 
（    ）

□ 

(標準コースNo．    －  ）

  

 



 

請 求 者 経      路 旅 費 の 内 訳 
 
旅行 
命令 
番号 職 名氏 名 

請求印 旅行期間

用 務 先

（市町村名） ア公用車 イ交通機関 ウ その他 鉄道賃 車 賃 宿泊料  
  

合 計 

 
 

 ～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

円 円 円 円 円 円 円

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

 
 
 



イ 特殊用 
旅  費  請  求  書 

 
  高座清掃施設組合長   殿 
 平成  年  月  日  （  月分）＿＿＿＿＿＿円を、下記のとおり請求します。 
 

請求者氏名 外   名 事業名・科目 事業款 項 目 ９節 細目 細々目 

請 求 者 経      路 旅 費 の 内 訳 
 
旅行 
命令 
番号 職 名氏 名 

請求印 旅行期間

用 務 先

（市町村名）
ア公用車 イ交通機関 ウ その他 鉄道賃 車 賃 宿泊料  

  
合 計 

 
 

 ～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

円 円 円 円 円 円 円

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
     

～  
 
（    ）

□ 

(標準コースNo．    －  ）

  

 



 

請 求 者 経      路 旅 費 の 内 訳 
 
旅行 
命令 
番号 職 名氏 名 

請求印 旅行期間

用 務 先

（市町村名） ア公用車 イ交通機関 ウ その他 鉄道賃 車 賃 宿泊料  
  

合 計 

 
 

 ～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

円 円 円 円 円 円 円

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

    
      

～  
 
（    ）

□ 
(標準コースNo．    －  ）

 

 


